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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PROCESSUAL - DFDP
LEI N° 14.133/2021
EXERCICIO FINANCEIRO 2024

Em atendimento ao disposto nos artigos 5° e 6° da Lei Federal n® 9.784/1999 que regula o
processo administrativo no dmbito da Administragdo Publica Federal, podendo ser aplicada no
ambito Municipal, diante da auséncia de lei especifica, procedemos a abertura do presente
processo administrativo.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 78/2024.
AUTUADO EM: 11/06/2024.

( ) AQUISICAO DE SUPRIMENTOS

( ) AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS

( ) AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

( ) AQUISICAO DE MOBILIARIOS

( ) CONTRATAGCAO DE SERVICOS

(X) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL

Pelo presente instrumento, encaminhamos a consideragdo da Presidente do Instituto de
Previdéncia dos Servidores de Saquarema — IPRES este Documento de Formalizagdo da
Demanda Processual — DFDP, para apreciagao.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA PROCESSUAL MATRICULA N.2
Gabriela Alves de Aradjo (Diretora de Administragdo e Finangas) 66176-1
E-MAIL (RESPONSAVEL) TELEFONE
adminfinanceiro@ipres.ri.gov.br (22) 2651-4827

IDENTIFICACAO DA DEMANDA — DESCRIGAQ SUCINTA DO OBJETO
0 572 Congresso Nacional da ABIPEM, que acontecera nos dias 26 a 28 de junho, em Belém/PA.

JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO/CONTRATACAO

0 57¢ Congresso Nacional da ABIPEM serd o espaco ideal para adquirir conhecimentos sobre os diversos temas que
cercam os RPPS, conhecer detalhadamente as alteraces na Legislagdo e interagir com Gestores, Prefeitos, Vereadores,
Procuradores, Deputados, Senadores, Governadores, Membros dos Tribunais de Contas, Membros do Ministério Publico,
Contadores, Atudrios, Secretarios de Finangas a de Administragdo e os Especialistas mais renomados do Brasil.

QUANTIDADES DE ITENS/SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS/CONTRATADOS

Serdo 03 inscricBes, para os seguintes Servidores do Instituto:
e Nilmar Epaminondas da Silva (Presidente);
e  Gabriela Alves de Araujo (Diretora de Administra¢do e Finangas);
e José Elimar Kunsch (Diretor de Controle Interno).

DATA PREVISTA PARA DISPONIBILIDADE DOS ITENS/SERVICOS

Até o dia 26 de junho de 2024 (que é a data do primeiro dia do curso).

PRIORIDADE DA AQUISICAO/CONTRATAGAO

BAIXA( ) MEDIA{ ) ALTA(X)

JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br ( i
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0 curso acontecera nos dias 26 a 28 de junho, em Belém/PA., data esta que ja esta proxima, devendo ser efetuado o
pagamento do boleto do curso com brevidade.

Saquarema, 11 de junho de 2024.

Responsavel pela Formalizagio da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratijo

Diretora de Administracdo e Financas

Matricula n° 66176-1

Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberacdo sobre a apresentagdo da demanda e o
prosseguimento da solicitagdo de aquisi¢do/contratagao.

De acordo,

Nilmar EpaminoR @ fiva
Presidente do IPRE
Matricula n® 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

(IN SEGES n2 58 de 08/08/2022)

Processo Administrativo n2 78/2024

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE
PUBLICO (obrigatério):

E mister dizer que o Congresso estd previsto no Plano de Contratagfes Anual de 2024. Outrossim, o
Congresso serd o espago ideal para adquirir conhecimentos sobre os diversos temas que cercam 0s
RPPS, conhecer detalhadamente as alteragdes na Legislagdo e interagir com Gestores, Prefeitos,
Vereadores, Procuradores, Deputados, Senadores, Governadores, Membros dos Tribunais de Contas,
Membros do Ministério Publico, Contadores, Atudrios, Secretarios de Finangas e de Administracéo e os
Especialistas mais renomados do Brasil. Desta forma, sob a 6tica de capacitar o servidor para
desempenhar suas atividades de forma assertiva e, observando o interesse piblico na presta¢io dos
servicos, entende-se necessdria a agdio ora tratada, uma vez que a participagdo no Congresso visa
capacitar o servidor que atua diretamente com os temas relacionados ao RPPS.

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUCAO, PREVENDO CRITERIOS E
PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE, OBSERVADAS AS LEIS OU
REGULAMENTACOES ESPECIFICAS, BEM COMO PADROES MINIMOS
DE QUALIDADE E DESEMPENHO:

Aquisigdo de 03 (trés) inscricdes no 57° Congresso Nacional da ABIPEM, no valor total de R$2.280,00
(dois mil, duzentos e oitenta reais), que acontecera nos dias 26 a 28 de junho de 2024, em Belém/PA —
Hangar — Convengdes e Feiras da Amazénia — Av. Dr. Freitas, s/n — Marco, Belém — PA, 66613-902.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E
ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR,
PODENDO, ENTRE OUTRAS OPCOES:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades
piiblicas, bem como por organizac¢bes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inova¢des que melhor atendam as necessidades da
Administracio;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletronica, para coleta de contribui¢des;

¢) em caso de possibilidade de compra, locacio de bens ou do acesso a bens, ser

avaliados os custos e os beneficios de cada opciio para escolha da alternativa

mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia

2
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circular; e
d) ser consideradas outras op¢des logisticas menos onerosas 4 Administracio,

tais como chamamentos piiblicos de doa¢do e permutas.

Observando que o “57° Congresso Nacional da ABIPEM” que acontecerd nos dias 26 a 28 de junho de
D024, em Belém/PA, é um evento Unico, ndo se vislumbra levantamento de mercado para o Congresso

em tese.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS
EXIGENCIAS RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO:

Acdo de capacitagdo, conforme preceitua o artigo 162, inciso XIV = “frequentar curso legalmente
instituido para aperfeicoamento ou especializagio”, do Estatuto Municipal dos Servidores de
Saquarema — Lei Municipal n® 97/1993, que acontecerd nos dias 26 a 28 de junho de 2024, em

Belém/PA, cuja Programacio segue anexa a este Estudo Técnico Preliminar.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS,
ACOMPANHADA DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS
QUE LHE DAO SUPORTE, CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA
COM OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A POSSIBILITAR
ECONOMIA DE ESCALA (obrigatério):

Participacio de 03 (trés) Servidores do Instituto no “57° Congresso Nacional da ABIPEM”, no valor
total de R$2.280,00 (dois mil, duzentos e oitenta reais), que acontecerd nos dias 26 a 28 de junho de
0024, em Belém/PA — Hangar — Convengdes e Feiras da Amazénia — Av. Dr. Freitas, s/n — Marco,
Belém — PA, 66613-902. Cada inscrigio serd no valor unitiario de R$760,00 (setecentos e sessenta
reais), a ser realizado pela Associagdo Brasileira de Instituigdes de Previdéncia Estaduais e Municipais
ABIPEM), CNPJ n° 29.184.280/0001-17, com sede administrativa na SCLRN 711 BLOCO “G” LOJA
15, ASA NORTE, BRASILIA — DF, 70.750-557.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR
DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRACAO OPTAR POR
PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITACAO

{obrigatorio);

0 valor das 03 (trés) inscricdes sera no total de R$2.280,00 (dois mil, duzentos e oitenta reais).

Como o Instituto é associado & ABIPEM, o valor da inscrigdo seria no importe de R$800,00 (oitocentos
reais) por pessoa. No entanto, participardo do Congresso 03 (trés) servidores, sendo aplicado o desconto

de 5% (cinco por cento) no valor das inscrigdes (R$40,00), o que resultou no importe de R$760,00

setecentos e sessenta reais) por pessoa.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
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Politica de Inscricdo:

Os interessados cujas Instituigdes sejam RPPS associado 2 ABIPEM, RPPS ndo associado e Orgdos
Pablicos ou Entes que ndo possuam RPPS (Exceto Instituigdes Financeiras), deverdo POSSUIR
VINCULO FUNCIONAL DE CARATER EFETIVO OU COMISSIONADO, sendo quaisquer outros
vinculos considerados como Prestador de Servicos que ndo constam no quadro de modalidades de
inscri¢do.

Politica de Desisténcia:

| até 30 dias antes do evento: ressarcimento de 70% do valor da inscrigdo;

- até 15 antes 50%;

- até 10 dias antes 30%;

- menos de 10 dias, sem ressarcimento.

Obs.: O ressarcimento sera realizado mediante créditos para utilizagdo em outros eventos da ABIPEM.

Politica de Descontos:

L Instituigdes com 03 (trés) ou mais inscritos, POR LOTE, receberdo 5% de desconto no valor das
inscri¢des.

 Incricdes realizadas separadamente, somente receberfo o desconto a partir da terceira inscri¢do.

PARA EFETUAR A INSCRICAO, o interessado deve, primeiro, informar no campo abaixo o numero
do CNPJ em que tenha vinculo funcional e que serd responsavel pelo pagamento da inscrigdo, e em
seguida clicar em "Avangar". Em caso de duvidas, basta entrar em contato pelo (61) 3323-4803 ou

enviar para abipem@abipem.org.br. Ao realizar a inscrigdo, vocé estard automaticamente concordando

com as Politicas acima descritas.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

{obrigatorio):

Nio se aplica o parcelamento da contratagdo para o Congresso, tendo em vista que o evento serd

realizado sem interrupgdo e sem divisdo em maédulos.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

Nzo aplicavel ao presente caso.

9. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO
COM OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU
ENTIDADE:

A contratacfio pretendida estd prevista no Plano de Contratagdes Anual do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, que esta em consondncia com o seu orgamento anual.

Dotacdo Orcamentaria n° 3.3.90.39.97.00.00 — Treinamento/Capacitagao.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
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10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Com esta contratagiio, pretende-se contribuir com o aprimoramento dos Servidores que atuam
diretamente no ambito do RPPS, visando ao desenvolvimento do potencial humano e a exceléncia dos

kervicos realizados no Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, TAIS COMO
ADAPTACOES NO AMBIENTE DO ORGAO OU DA ENTIDADE,
NECESSIDADE DE OBTENCAO DE LICENGAS, OUTORGAS OU
AUTORIZACOES, CAPACITACAO DE  SERVIDORESOU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:

Para a contratagdo pretendida ndo haverd necessidade de providéncias prévias no &mbito do Instituto.
Entretanto, o gestor e fiscal do contrato devem ter ciéncia do que aborda o Decreto Municipal n°® 2.722
de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre as regras para a atuago do agente de contratagdo e da equipe de apoio, 0 funcionamento da
comissido de contratagio e a atuagio dos gestores e fiscais de contratos, no dmbito da Administragdo
Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema, se for o caso.

0 Setor requisitante indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato, se for o caso.

A demais, para que a pretendida contratagfo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas,

quais sejam:

) elaboragio de minuta do edital, caso aplicavel;
) realizacfio de certificagdo de disponibilidade orgamentaria;
) designagio em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagdo (conforme o caso);
) elaboragdo de minuta do contrato, caso aplicavel;
) encaminhamento do processo para anélise juridica e controle interno;
andlise da manifesta¢iio juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer, mediante
ota Técnica com os ajustes indicados, caso aplicavel;
) publicagdo e divulgagdo do edital e anexos, caso aplicavel;
) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagéo, caso aplicavel;
i) realizagfio do certame, com suas respectivas etapas, caso aplicével;
j) realizagdo de empenho; e

) assinatura e publicagdo do contrato, caso aplicavel.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO
CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO

LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/
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E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL:

A contratada devera comprometer-se a adotar medidas e procedimentos referentes ao desenvolvimento

F
&
-~

nacional sustentdvel, observando as normas especificas, entre elas a Lei n® 14.133/2021 e ao disposto no

artigo 170, inciso VI da Constitui¢do Federal/1988.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA {obrigatérie):

Com base nas justificativas e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar —
ETP e seus anexos, € na existéncia de planejamento orgamentdrio para subsidiar esta contratagdo,
declaramos que a melhor alternativa para solucionar a demanda ¢ realizar a Contratagdo Direta por
Inexigibilidade, com base no artigo 74, inciso III, alinea “f” da Lei n® 14.133/2021 e do que dispde
o Decreto Municipal n° 2.723 de 10 de janeiro de 2024,

Outro ponto ¢ que: O 57° Congresso Nacional da ABIPEM serd o espago ideal para adquirir
conhecimentos sobre os diversos temas que cercam os RPPS, conhecer detalhadamente as alteragdes na
Legislagio e interagir com Gestores, Prefeitos, Vereadores, Procuradores, Deputados, Senadores,
Governadores, Membros dos Tribunais de Contas, Membros do Ministério Publico, Contadores,

Atuarios, Secretarios de Financas a de Administragdo e os Especialistas mais renomados do Brasil. Sera

@ Saquarema, 11 de junho de 2024.

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda Processual

o maior evento de Previdéncia Publica do Brasil.

Gabriela Alves de Araujo
Diretora de Administragdo e Finangas

Matricula n? 66176-1

Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, para
analise e deliberacio sobre este Estudo Técnico Preliminar — ETP e o prosseguimento da solicitacdo de
aquisigdo/contratagdo.

De acordo,

Nilmar Ep: as da Silva
Presidente do IPRES

Matricula n2 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
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ANALISE DE RISCOS (LEI N2 14.133/2021)
Processo Administrativo n2 78/2024
RISCO 01

Fase de Analise: Planejamento da Contratagéo
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Auséncia da formalizacdo da demanda ou documento incompleto, gerando uma possivel
contratac@o que n&o atende aos objetivos institucionais.

Acdo Preventiva; Area requisitante deve iniciar o processo por meio do preenchimento do
“Documento de Formalizacdo de Demanda Processual (DFDP)’, conforme modelo proprio
disponibilizado.

Responsavel: Setor requisitante.

Acdo de Contingéncia: Equipe de planejamento da contratagdo devolve o processo a area
requisitante para elaborar ou complementar o DFDP, quando necessario. Somente apos isso inicia o
planejamento da contratac&o.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratacéo.
RISCO 02

Fase de Analise: Planejamento da Contratagéo
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano:Contratagdo sem a realizagdo de estudos técnicos preliminares, trazendo prejuizos para a
Administracdo em virtude da possibilidade de desperdicio de recursos publicos, impossibilidade de
contratacdo ou especificagdes indevidas.

Acdo Preventiva: Os Estudos Técnicos Preliminares devem ser realizados e adequados para cada
tipo de contratagao.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagéo.

Acdo de Contingéncia: O processo de contratagdo que n&o contenha o Estudo Técnico Preliminar ndo
deve ser aprovado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

q

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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RISCO 03

Fase de Andlise: Planejamento da Contratagao
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Os servidores indicados pelo requisitante para compor a equipe de planejamento ndo possuem
capacidade técnica para executar as tarefas inerentes a fase de planejamento da contratagcao.

Aco preventiva: O responsavel pela demanda escolhe servidores com perfil adequado para atuarem
no planejamento da contratag&o.

Responsavel: Setor requisitante.

Acido de contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratagbes para
compor a equipe de planejamento da contratagdo envia e-mail ou oficio ao responsavel pela
demanda com copia para a Diretoria de Planejamento das Contratagbes, solicitando que seja
indicado outro servidor para colaborar no planejamento da contratagéo.

Responsaveis: Servidores indicados pela Diretoria Executiva.
RISCO 04

Fase de Analise: Planejamento da Contratagao
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Media () Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Dificuldades de comunicagcdo com a unidade requisitante, provocando atrasos na elaboracao
dos documentos obrigatérios na fase de planejamento da contratagéo, ou produzindo documentos
que ndo atendem as especificagdes do objeto e a legislagao vigente.

Acdo preventiva; O servidor da equipe de planejamento da contratagdo indicado pela Diretoria de
Planejamento das Contratagbes recebe a demanda e inicia imediatamente a comunicagdo com os
membros indicados pela unidade requisitante, utilizando-se de diversos canais, como e-mail e
aplicativos de mensagens, inclusive formando grupos de conversas para facilitar a comunicagéo e a
condugédo dos trabalhos.

Responsaveis: Servidores da equipe de planejamento da contratagdo indicados pela Diretoria
Executiva.

Acdo de Contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratagbes para
compor a equipe de planejamento contata diretamente os demais membros da equipe pessoalmente
ou via telefone, e enfatiza a importancia do planejamento e da execucgéo das tarefas inerentes a esta
etapa do processo de contratago, e caso ndo seja possivel fazer contato ou o alerta nao seja eficaz,
devera ser formalizada reclamacgdo junto aos superiores dos servidores negligentes, com o
conhecimento da Diretoria de Planejamento das Contratagdes.

Responsaveis: Servidores da equipe de planejamento da contratagdo indicados pela Diretoria
Executiva.
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RISCO 05
Fase de Analise: Planejamento da Contratag&o

Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Erro na especificagéo do objeto com chances de comprometer a finalidade da contratagéo.

Ac&o preventiva; Consultar contratages similares e fazer uma revisdo critica do Estudo Técnico
Preliminar.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratag&o.

Acio de contingéncia: Cancelamento/Revogagao da licitagdo para republicagéo do edital.

Responsavel: Diretoria de Administrag&o e Finangas.

RISCO 06

Fase de Analise: Planejamento da Contratagao

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano:Justificativa da contratacdo nZo é explicitada em nivel de detalhe adequado, levando a
dificuldade dos atores envolvidos de justificar a contratagdo quando questionados. (ex: por cidadaos,
comunidade interna, 6rgdos de controle etc.). Ofensa ao principio da motivagdo dos atos

administrativos.

Acdo preventiva: Reuni&o e sistematizagdo de todas as justificativas referentes ao servico a ser
contratado no Documento de Formalizagéo de Demanda.

Responsavel: Setor requisitante.

Ac3o de contingéncia: Publicacdo dos Estudos Técnicos Preliminares na Internet, no proprio site do
Instituto, garantindo o acesso as informagdes a qualquer cidad&o interessado, de acordo com o
principio da publicidade expresso no caput do art. 37 da CF e atender a solicitagéo de informagées,
fornecendo as justificativas e elucidando as duvidas do interessado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 07

Fase de Analise: Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Meédio (x)Alto
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Dano: Demora nas analises administrativa e juridica, causando atraso na efetivac&o da contratag&o.

AcBdo preventiva: Encaminhar os autos para andlises administrativa e juridica com amplo prazo da
data programada para a Contratagéo, cumprindo as determinagbes da gestéo do IPRES e seguindo
os procedimentos estabelecidos nas normas internas,bem como na legislagéo vigente.

Responséveis: Equipe de planejamento, setor requisitante e Diretoria Executiva.

Acéo de contingéncia: Avaliar a possibilidade de contratagéo emergencial.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 08

Fase de Analise: Planejamento da Contratagéo
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Existéncia de outras demandas prioritarias de contratacdes, podendo causar atraso nesta
contratagéo ou impedir que a mesma seja efetivada.

Acdo preventiva: Definir cronograma de trabalho geral do setor de Planejamento das Contratagdes.

Responsavel: Diretoria de Administragdo e Finangas

Acéo de contingéncia; Priorizar ou delegar a atividade as chefias de divisdes.
Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 09

Fase de Analise: Planejamento da Contratacéo

Probabilidade: (x) Baixa ()Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Mé&dio (x)Alto

Dano: Atraso nos trabalhos em razdo de auséncias ou afastamentos dos servidores envolvidos nesta
contratacao.

Acdo preventiva: Planejar as auséncias regulamentares dos servidores. Designar titulares e
substitutos para as atividades (ainda que informalmente).

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acao de contingéncia: Redistribuir os trabalhos.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
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RISCO 10
Fase de Analise: Planejamento da Contratagéo
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Pesquisa de precos ineficiente, que ndo consegue traduzir a realidade dos pregos praticados
no mercado, podendo levar a uma licitagéo deserta/fracassada ou em um contrato superfaturado ou
inexequivel.

Acdo preventiva: Manter a pesquisa de pregos atualizada, utilizar as mais diversas fontes de precos e
seguir os normativos vigentes aplicaveis & pesquisa de mercado, utilizando a mediana dos precos
obtidos sempre que a pesquisa coletar orgamentos com valores discrepantes.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acao de contingéncia: Refazer e revalidar a pesquisa de mercado, sempre com um olhar critico sobre
a pesquisa anterior para néo repetir os erros.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.
RISCO 11

Fase de Analise: Planejamento da Contratacao

Probabilidade: ( )Baixa ()Media (x)Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Nao atendimento da demanda no prazo necessario, prejudicando o andamento das atividades
institucionais.

Acdo preventiva: Finalizar a fase de planejamento da contratagdo com pelo menos 45 dias de
antecedéncia para o inicio previsto da prestac&o do servigo.

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratagfes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Providenciar o mais rapido possivel o envio do processo a Divis&o de Licitag&o
apds a analise juridica do mesmo, alertando sobre a urgéncia e a necessidade da contratagao.

Responsaveis: Diretoria Executiva
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Fase de Analise: Planejamento da Contratagéo
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Nao atendimento as recomendacdes do parecer juridico sem justificativa, possibilitando
apontamentos pelos érgdos de controle e processo administrativo de responsabilizagao aos agentes
publicos.

Acdo preventiva: E imprescindivel analisar o parecer juridico, adotando as providéncias e realizando
0s ajustes necessarios para o prosseguimento do processo de contratacao.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Detectada alguma divergéncia o processo deve ser enviado para a autoriada
competente para que sejam adotadas providéncias cabiveis objetivando sempre o atendimento
integral da legislag&o vigente e das recomendagdes dos orgdos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva

RISCO 13

Fase de Analise: Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Contratacéo de servicos que envolvam vedagdes constantes no Decreto n° 9.507/2018 para
execucao indireta.

Acio preventiva: Verificar se a contratagdo se enquadra nas vedagdes do Decreto n° 9.507/2018, e
restando duvida, a equipe de planejamento deve solicitar ao setor requisitante a realizagéo de
diligéncias para a comprovagao da possibilidade de execugé&o indireta.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratages/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Suspens&o do processo e encaminhamento para consulta da Procuradoria
Juridica.

Responsaveis: Diretoria Executiva

NSY
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RISCO “14
Fase de Analise: Selecao do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Medio ()Alto

Dano: Falha na condugéo do processo licitatorio.

Acdo preventiva: Leitura prévia, conferéncia prévia do processo, normatizagdo dos procedimentos

referentes & operacionalizacdo, suporte administrativo, auxiliando e esclarecendo as duvidas do
Agente de Contratacéo e capacitagéo.

Responsaveis: Comisséo de Licitac&o.

Acéio de contingéncia: Suspenséo para saneamento das falhas e retorno com invalidacdo dos atos
insanaveis.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 15

Fase de Analise: Selecdo do Fornecedor
Probabilidade: ()Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Pedidos de esclarecimentos/impugnagdes ao edital que alterem o Instrumento Convocatério,
gerando gastos excessivos com publicidade e atrasando a contratag&o.

Acdo preventiva: Elaborar um Edital @ um Termo de Referéncia observando o contido no Estudo
Técnico Preliminar e no Mapa de Analise de Riscos, que de um lado contemplem as necessidades da
Administracéo do IPRES, e de outro, estejam de acordo com a realidade de mercado, sendo o seu
objeto técnica e economicamente executavel/viavel, além de atender a legislagéo vigente.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Ajuste e republicagcéo do edital e seus anexos.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.
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RISCO 16

Fase de Andlise: Selegédo do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa ()Média (x)Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Licitagao deserta/fracassada, exigindo o retrabalho em fungéo da necessidade de reavaliagéo
dos critérios de Contratac&o, causando atraso na efetivagdo da mesma.

Acéo preventiva: Divulgagdo ampla da licitagdo, além do sistema de compras governamentais, com
envio de correio eletrénico as empresas prestadoras do servigo, bem como realizar uma ampla
pesquisa de mercado para referenciar o prego.

Responsaveis: Comiss&o de Licitagao.

Acdo de contingéncia: Republicacéo da licitagdo e ampliagdo da divulgagdo do edital, com convite
direto as empresas que apresentaram orgamento na pesquisa de pre¢os e as empresas contratadas
de outros orgéos.

Responsaveis: Chefe de Comiss&o de Licitagdo.

RISCO 17

Fase de Analise: Selegéo do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Medio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Melhor proposta obtida acima do valor de referéncia, gerando uma licitag&o fracassada.

Acéo preventiva: Elaborag&o precisa do valor de referéncia por meio de consulta a uma ampla fonte
de dados.

Responsaveis: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Negociagéo do valor com as licitantes.

Responsaveis: Comissao de Licitagao.
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RISCO 1
Fase de Analise: Selegdo do Fornecedor
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: N#o aceite de proposta/inabilitagdo de licitante com potencial de provocar atraso na
contratagéo.

Acéo preventiva: Adequar corretamente as condi¢des de habilitagio ao objeto do contrato.

Responsavel: Comiss&o de Licitagéo.

Acio de contingéncia: Convocagéo do proximo licitante.

Responsaveis: Chefe da Comisséo de Licitagéo.

RISCO 19

Fase de Analise: Selecao do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Apresentagdo de recurso com potencial de gerar atraso na contratago.
Acéo preventiva: Adequada Instrugdo Processual e uma boa condug&o do certame.
Responsaveis: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Reabertura do certame com aproveitamento de todos os atos néo
comprometidos.

Responsavel: Chefe da Comisséo de Licitag&o.
RISCO 20

Fase de Analise: Sele¢do do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo (x)Medio ()Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade
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Dano: Consequéncia da participagdo de empresas “aventureiras” no processo de licitacéo.
Acéo preventiva: Edital contendo as sangdes para os comportamentos tipificados na lei.
Responsavel: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Pregoeiro inicia processos administrativos para investigar e punir os
responsaveis.

Responsavel: Chefe da Comissao de Licitagéo.
RISCO 21

Fase de Analise: Gestéo do Contrato.
Probabilidade: ( )Baixa (x)Media ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Elementos basicos do contrato no estio claros de maneira uniforme para as partes, levando a
diferencas de entendimentos e expectativas entre as mesmas, podendo atrasar a execugdo do
servico.

Acso preventiva: Previsdo no contrato do modelo de execugdo do objeto, com todas as informacgbes
relevantes necessarias, disposicdo de forma clara das obrigagbes da contratada e contratante
previstas no modelo de execucéo do objeto.

Responsavel: Comiss&o de Licitagéo.

Acdo de contingéncia: Reunio, com a presenca das partes interessadas, para esclarecer os pontos
do contrato.

Responsaveis: Fiscal do Contrato/Divisao de Contratos.
RISCO 22

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: _Auséncia de procedimentos formais de comunicacdo entre as partes (contratada e
contratante), levando a falhas na comunicagéo e auséncia de evidéncias das ocorréncias do contrato,
causando retardo e falhas na execug¢ao do contrato.
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Acao preventiva: Incluir no Termo de Referéncia a definicdo de protocolo de comunicagdo entre o
contratante e o contratado ao longo da execugéo contratual, viabilizando dessa forma a comunicagao
fluente entre as partes, preferencialmente por meio dos canais disponiveis na rede mundial de
computadores.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagéo e gestao do contrato.

Acdo de contingéncia: Realizacdo de Termo Aditivo no contrato para prever os mecanismos de
comunicacao.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag¢do e gestao do contrato.

RISCO 23

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Selecionar empresas sem qualificagdo adequada para a execugéo do objeto.

Acdo preventiva: Inclusdo no Termo de Referéncia de exigéncias de qualificagdo
econdmico/financeira e técnica compativel com a complexidade do objeto a ser contratado.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestao do contrato.

Acdo de contingéncia: Rescindir o contrato e planejar uma nova contratacdo com empresas
especializada no servico, que atenda a demanda e a legislagéo vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 24

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Descontinuidade na prestacdo dos servigos.

Acao preventiva: Priorizar o processo licitatério visando contratar empresa especializada na prestacéo

do servigo, com vasta experiéncia em sua area de atuagéo, considerando a compatibilidade com a
legislagao vigente.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestao do contrato.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/



a » .
: Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema ( 3

oy
3 \T

1 f«\
‘fg‘ 4, W

i

ALY
"
e
-

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema
3 _“

Acdo de contingéncia: Contratar empresa para exigir continuidade do servigco e aplicar as sangbes
previstas em contrato caso a prestag&o do servigo ndo seja retomada, e rescindir o contrato quando
as sancgbes ndo surtirem o efeito desejado pela Administragdo Autarquica, iniciando um novo
planejamento para efetivar uma contratagéo que atenda a demanda e a legislag&o vigente.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizacéo e gestéo do contrato.

RISCO 25

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x) Baixa ()Media ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Servigos sendo prestados de forma que ndo abrangem todas as necessidades do IPRES.

Ac&o preventiva: Revisdo de cada clausula de obrigacdes da contratada e forma de prestagcdo do
SEervigo.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestao do contrato.

Acéo de contingéncia: Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a vantajosidade na resciséo
contratual e abertura de novo processo licitatério, ou convocacdo da segunda colocada na hipotese
de ter sido criado cadastro reserva no Preg&o.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizacéo e gestao do contrato.
RISCO 26

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Intempestividade no fornecimento dos servicos gerando perdas financeiras.

Acdo preventiva: Elaboracéo de contrato contendo as sangdes para os comportamentos tipificados na
Lei.

Responsavel: Fiscal dos Contratos

Acdo de contingéncia: Fiscalizacéo efetiva com mecanismos de controle adequados e abertura de
processo administrativo para investigar e punir os responsaveis.

Responsaveis: Equipe de fiscalizagdo técnica e administrativa.
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RISCO 27

Fase de Analise: Gestéo do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Falta de sistematizacdo sobre o que deve ser verificado na fiscalizag&o contratual.
Recebimento do objeto diverso do que foi contratado.

Acio preventiva: Estabelecimento de listas de verificagéo para os aceites provisérios e definitivos do
servico.

Responsavel: Divisdo de Contratos.

Acdo de contingéncia: Acompanhamento efetivo da prestagéo dos servicos para evitar
irregularidades/danos a imagem da Autarquia e prejuizo ao publico atendido.

Responsavel: Fiscal do Contrato

RISCO 28

Fase de Analise: Gestéo do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Fiscalizag&o deficiente e conflito de fungdes na fiscalizag&o dos contratos.

Acso preventiva: Oferta de capacitacéo aos gestores e fiscais dos contratos eincentivo a consulta e
leitura de manuais e outros instrumentos de orientacao.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

Acdo de contingéncia: Abertura de processo administrativo para investigar e punir os fiscais
responsaveis pela fiscalizacdo em caso de constatagdo de irregularidades nos procedimentos
elencados nas normas internas e legislagao vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
RISCO 29

Fase de Analise: Gestao do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa () Média () Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto
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(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade
Dano: Contratacéo néo atende a legislagdo vigente do objeto contratado.

Ac&o preventiva: Analise dos requisitos legais na fase de planejamento da contratag&o.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagao.

Ac&o de contingéncia: Adequagdo do contrato com a legislagéo vigente e atendimento irrestrito das
solicitacdes expedidas pelos érgédos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

CONCLUSOES

29 (vinte e nove) riscos analisados (mapeados), com as suas respectivas agbes preventivas e de
contingéncia.

Saquarema, 11 de junho de 2024.

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araiijo

Diretora de Administragao e Financas

Matricula n® 66176-1

Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberacdo sobre a apresentacdo da Analise de Riscos -
AR e o prosseguimento da solicitagdo de aquisigdo/contratagao.

Y:/@
\

Nilmar Epaminondaﬁés"il\va_)

Presidente do IPRES
Matricula n° 9028

De acordo,
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PESQUISA DE PRECOS
(Artigo 23, §1° Lei n? 14.133/2021)

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.
Processo Administrativo n2: 78/2024.

Art. 23. 0 valor previamente estimado da contratagdo deverd ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execucdo do objeto.

§ 12 No processo licitatdrio para aquisi¢do de bens e contratagdo de servicos em geral, conforme
regulamento, o valor estimado serd definido com base no melhor preco aferido por meio da

utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou néo:

I — composi¢do de custos unitdrios menores ou iguais 2 mediana do item correspondente no painel
para consulta de precos ou no banco de precos em satdde disponiveis no Portal Nacional de

Contratacdes Pablicas (PNCP):

Obs.: Este item niio se aplica para as contratagdes diretas por Inexigibilidade.

Nio se aplica.

II — contratacdes similares feitas pela Administracio Piblica, em execuc¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de

registro de precos, observado o indice de atualizaciio de precos correspondente:

Ohs.: Este item nfio se aplica para as confratagdes diretas por Inexigibilidade.

Nio se aplica.

111 — utilizacéio de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia

formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrnicos especializados ou de

dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso:

Obs.: Este item nfo se aplica para as contratagdes divetas por Inexigibilidade.

Nio se aplica.

IV — pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacfio formal de cotacdo,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nio tenham sido

obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacio do edital:

Obs.: Este item niio se aplica para as contratagdes diretas por Inexigibilidade.
do se aplica. @S
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V — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento:

Obs.: Para as contratacies diretas por Inexigibilidade, solicitar documentos fiscais dos cursos
ministrados pelo fornecedor ou servicos realizados (de preferéncia com o mesmeo tema/objeto),
para outros 6rgdos ou instituicdes da Administracfio Piblica, emitidos no periodo de até 01 (um)
ano, a fim de verificar se os precos ofertados para o IPRES estdo em conformidade com o0s

praticados nas demais entidades/drgios pablicos.

Foram solicitados os referidos documentos, tendo por base o caput do artigo 23 da Lei n® 14.133/2021 e
da Instru¢iio Normativa n° 73/2020 do Ministério da Economia, conforme e-mail e documentos anexos a

esta Pesquisa de Precgos.

Saquarema, 12 de junho de 2024.

<
\J

Taylane Moreira Alves
Assessora Administrativa
Matricula n° 9023/IPRES

Setor de Pesquisa de Precos

Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — [PRES, para analise e deliberago sobre a apresentacéo da Pesquisa de Pregos —
PP e da Justificativa de Prego — JP e prosseguimento da solicitagdo de aquisigdo/contratagao.

De acordo,

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES

Matricula n° 9028
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JUSTIFICATIVA DE PRECO

Nos termos do artigo 72, inciso VII da Lei n® 14.133/2021 que trata da instru¢do do processo
de contratacio direta de INEXIGIBILIDADE, o pre¢o do item objeto deste processo
licitatério estd em consondncia com o que dispde o artigo 23, paragrafo 4° da Lei n°
14.133/2021 e a Instrugdo Normativa n° 73/2020 do Ministério da Economia, ou seja, estd

compativel com os valores praticados pelo mercado, da ABIPEM com outros entes publicos.

Q valor total estimado para esta contratacio direta é de R$2.280,00 (dois mil, duzentos

e oitenta reais).

Saquarema, 12 de junho de 2024.

Taylan&ﬂloreira Alves
AssessoraAdministrativa
Matricula n° 9023/IPRES

Setor de Pesquisa de Precos

Encaminhe-se 4 Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberacéo sobre a apresentagdo da Pesquisa de Precos —
PP e da Justificativa de Prego — JP e prosseguimento da solicitagdo de aquisi¢do/contratagio.

De acordo,

Nilmar Epamin s da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n® 9028
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Saquarema, 14 de junho de 2024.

Processo Administrativo n° 78/2024.
Assunto: “57° Congresso Nacional da ABIPEM”, que acontecera nos dias 26 a
28 de junho, em Belém/PA — 03 inscricdes — valor unitario de R$760,00

(setecentos e sessenta reais).

Ao Setor Responsavel pela Formalizagcao da Demanda Processual,

Considerando o processo de n° 78/2024 que prevé a Contratagdo Direta por
Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do artigo 72 da Lei n° 14.133/2021, venho
por meio deste, nos termos do inciso |V do mesmo artigo, que trata sobre a instrugéo
processual, informar que existe previsdo orcamentaria no valor estimado de
R$2.280,00 (Dois mil, duzentos e oitenta reais), conforme abaixo descrito

Programa e Cdédigo de Despesa:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091280028.2.042000
FONTE DE RECURSOS N°: 180200 — RPPS — Taxa de Administragdo
CODIGO N°: 1311

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.39.97.00.00

Segue para a Elaboracao do Termo de Referéncia (TR).

Patricia Castro Machado
Matricula n°: 4970
Chefe de Contabilidade
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TERMO DE REFERENCIA
(IN SEGES n2 81 de 25/11/2022 e Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo
aplicar os regulamentos editados pela Uniio para execugdo desta Lei — da Lei n? 14.133/2021,
diante da auséncia de norma especifica no ambito Municipal.)

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.
Processo Administrativo n2: 78/2024.

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS:
A) SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E,
SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO;
B) A ESPECIFICACAO DO BEM OU DO SERVICO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA;
C) A INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIOS E DEFINITIVOS,
QUANDO FOR O CASO;
D) A ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

1.1. Aquisi¢do de 03 (trés) inscrigdes no “57° Congresso Nacional da ABIPEM”, no valor
total de R$2.280,00 (dois mil, duzentos e oitenta reais), que acontecera nos dias 26 a
28 de junho de 2024, em Belém/PA — Hangar — Convengdes e Feiras da Amazonia —
Av. Dr. Freitas, s/n — Marco, Belém — PA, 66613-902.

1.2.0 Seminario sera realizado pela Associacéo Brasileira de Institui¢des de Previdéncia
Estaduais e Municipais (ABIPEM), CNPJ n° 29.184.280/0001-17, com sede
administrativa na SCLRN 711 BLOCO “G” LOJA 15, ASA NORTE, BRASILIA —
DF, 70.750-557.

1.3.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n°
10.818 de 27 de setembro de 2021.
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA

REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
CORRESPONDENTES, QUANDO ELABORADOS:

2.1.A fundamenta¢io da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo ao presente processo
administrativo.

2.2.0 objeto da contratagio estd previsto no Plano de Contratagdes Anual (2024),
conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO, COM PREFERENCIA A ARRANJOS
1/10
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3.1. A descrigio da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo ao presente processo administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1.0s requisitos da contratagdo encontram-se fundamentados no Estudo Técnico
Preliminar anexo aos autos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

A programacio do Congresso segue anexa ao Estudo Técnico Preliminar — ETP.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE:

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3.As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4.0 orgido ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

e Fiscalizaciio

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133 de 2021, artigo 117, caput).

e Fiscalizacdo Técnica

6.7.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133 de

2/10
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2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, II);

6.9.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corre¢dio (Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, 111);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagio que demandar decisio ou -adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso
(Decreto n°® 11.246 de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou
a prorrogagdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

e Fiscalizacio Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condig¢des de
habilitagio da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugio do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

e Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servio, do registro de
ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execuc@io contratual, ‘
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades @
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. 4
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

e Liquidacio

7.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias tteis para fins de liquidagio, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

72.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.3.Para fins de liquidagiio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.4.0 prazo de validade;

7.5.a data da emisséo;

7.6.0s dados do contrato e do érgdo contratante;

7.7.0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.8.0 valor a pagar; e

7.9. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovaco da regularizagdo da situagio, sem 6nus ao contratante;

Tl 1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
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Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratagdo no ambito do orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administragio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situag@o de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nzo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgios responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
A rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

e Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice INPC de corregdo monetaria.

e Forma de pagamento
7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na @7
legislagfio aplicével. =
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7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrer a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, OPTANDO-SE
PELO CRITERIO DE JULGAMENTO DE TECNICA E PRECO, CONFORME
O DISPOSTO NO § 1° DO ART. 36 DA LEI N° 14.133, DE 2021, SEMPRE QUE
A AVALIACAO E A PONDERACAO DA QUALIDADE TECNICA DAS
PROPOSTAS QUE SUPERAREM OS REQUISITOS MINIMOS
ESTABELECIDOS NO EDITAL FOREM RELEVANTES AOS FINS
PRETENDIDOS PELA ADMINISTRACAO:

8.1.
O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE de licitagdo, com fundamento na hipotese do artigo 74, inciso
II1, alinea “f”* da Lei n® 14.133/2021.

o Forma de Fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera de forma integral.

e Exigéncias de habilita¢io

8.3.Previamente & celebracio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratago, especialmente quanto a existéncia de
sangio que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov. br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov. br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicio de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.6.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7.0 interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratagfo.

8.8.Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentaciio atualizada.

8.10. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

e Habilitacio juridica

8.14. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social do Registro Pilblico de

7/10

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/



& :
"",iﬁ».i Estado do Rio de Janeiro pro ‘
Wil Prefeitura Municipal de Saquarema wre 3
Y ‘féiﬂ’ IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores :

4 ‘“
e
|
1

Municipais de Saquarema

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdio e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugio
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
altera¢des ou da consolidagéo respectiva.

e Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751 de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.
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Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Declaragio de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢io;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452 de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante
a apresentacdo de declaragfio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123
de 2006 esta dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

e Qualificacio econdmico-financeira e técnica

8.34. A Administragio deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratacio demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados na
Lei n° 14.133/2021, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade ¢ a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo
da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a
alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e
empresas de pequeno porte, ou mesmo nio ser exigida para nenhum deles, caso em
que deve ser suprimida do documento. A exigéncia de qualificagio técnica e
econdmica nas circunstincias previstas no art. 70, III da Lei n.° 14.133, de 2021, deve
ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal.

8.35.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS:
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9.1.0 custo estimado total da contratagio é de R$2.280,00 (dois mil e duzentos e oitenta
reais), com base na Pesquisa de Pregos realizadas no presente processo administrativo
— Valor Unitario de R$760,00 (setecentos e sessenta reais), referente a 03 (trés)
inscri¢des.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (DEMONSTRATIVO DA PREVISAO
DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, DE MODO
A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE):

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema — I[PRES.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

i) PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091280028.2.04.2000
i) FONTE DE RECURSOS N°: 180200

iii) CODIGO N°: 1311

iv)  ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.39.97.00.00

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovagio da Lei Or¢amentdria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes.

Y

Responsivel pela Formalizacio da Demanda Processual

Saquarema, 14 de junho de 2024.

Gabriela Alves de Araijo
Diretora de Administra¢fo e Financas
Matricula n° 66176-1

Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, para
andlise e deliberacio sobre este Termo de Referéncia (TR) e o prosseguimento da solicitagdo de
aquisicdo/contratacao.
De acordo.
\
Nilmar Ep as da Silva

Presidente do IPRES

Matricula n° 9028
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Saquarema, 21 de junho de 2024.

PROCESSO N°: 78/2024
ASSUNTO: JUSTIFICATIVA DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

JUSTIFICATIVA DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO

|- DO OBJETO:

Tratam os presentes autos de procedimento que tem por objeto a
aquisicao/contratagédo de treinamento/capacitacéo dos servidores do Instituto, que
participardo do 57° Congresso Nacional da Associacgédo Brasileira de Instituicbes
de Previdéncia Estaduais e Municipais - ABIPEM, que ocorrera nos dias 26 a 28
de junho de 2024, na localidade de Belém/PA.

Il - DO PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE:
No caso em andlise, percebe-se a inviabilidade de competi¢do para a aquisicéo,
abrindo margem para cabimento de contratagéo através de inexigibilidade de licitag&o,

conforme adiante se demonstrara.

il — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A presente Contratagdo Direta por Inexigibilidade tem como objeto o 57° Con-
gresso Nacional realizado pela Associacdo Brasileira de Instituicoes de Previ-
déncia Estaduais e Municipais - ABIPEM, que ocorrera nos dias 26 a 28 de junho
de 2024. O respectivo Congresso Nacional sera de fulcral relevancia na capacitagao,
desenvolvimento e atuagéo dos servidores deste Instituto, uma vez que ele abordara
os conhecimentos pertinentes a diversos temas que cercam os Regimes Préprios de
Previdéncia Social — RPPS.

Ante ao exposto, com base no que foi relatado no topico “ll- DO PROCESSO DE
INEXIGIBILIDADE", observando-se o carater exclusivo do objeto e, ainda, conside-
rando a notavel especializagdo da empresa, nota-se que ambas pontuacdes de-
monstram a inviabilidade de competigédo para tal aquisicdo. Por este motivo, reali-
zar-se-a contratacao direta por inexigibilidade com esta Instituicdo para a execugdo

do servico. ff

Renata Beatn Soina Arodiag
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IV — DA FUNDAMENTACAO LEGAL:
As compras e contratagbes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um

regime regulamentado por Lei.

O fundamento principal que reza por esta iniciativa & o artigo. 37, inciso XXI, da
Constituigdo Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servigos, compras

e alienacdes devem ocorrer por meio de licitacoes.

A licitacdo foi o meio encontrado pela Administragéo Publica, para tornar isondmica a
participacdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos
6rgéos publicos acerca dos servicos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou
pessoas juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e
nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacoes.
Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da
CF/1988:

(...) “XXI - ressalvados os casos especificados na legislaggo, as obras, servigos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo plblica que
assegure igualdade de condigées a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigagcbes de pagamento, mantidas as condigbes efetivas da

proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificagédo

técnica e econdmicas indispenséaveis a garantia do cumprimento das obrigagbes.”

Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entéo criada a Lei Federal n° 8.666
de 21 de junho de 1993, mais conhecida como Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, que foi revogada pela Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021 — Nova

Lei de Licitacdes e Contratos.

Na aplicacdo da referida lei serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregacéo de funcdes, da motivagao, da vinculagao ao edital, do

julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da

proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional

|
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sustentavel, assim como as disposicdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro

de 1942 (Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro).

Entretanto, ha aquisigdes e contratacdes que possuem caracterizagdes especificas
tornando impossiveis e/ou inviaveis as licitagbes nos tramites usuais, frustrando a

realizacdo adequada das fungdes estatais.

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excecoes a regra,
as Dispensas de Licitacbes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata-se de certame
realizado sob a obediéncia ao estabelecido no artigo 74 da Lei n® 14.133/2021 onde
se verifica ocasido em que é cabivel a INEXIGIBILIDADE de licitagao:

Art. 74. E inexigivel a licitagéo quando invidvel a competigdo, em especial nos casos
de:

I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos;

Il - contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica;

lIl - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagdo:
a) estudos técnicos, plangjamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnolégico, anélises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentagdo e monitoramento de pardmetros especificos de obras
e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem no disposto

neste inciso;

N
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1V - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisicdo ou locagdo de imdvel cujas caracteristicas de instalagbes e de
localizagdo tornem necesséria sua escolha.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a Administragdo deveré
demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade,
contrato de exclusividade, declara¢cdo do fabricante ou outro documento idéneo
capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se empresario
exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragéo, carta ou outro
documento que ateste a exclusividade permanente e continua de representagéo, no
Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratagao direta por inexigibilidade por meio de empresario com
representagdo restrita a evento ou local especifico.

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notéria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou oufros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

§ 4° Nas contratagGes com fundamento no inciso Il do caput deste artigo, € vedada
a subcontratagdo de empresas ou a atuagédo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

§ 5° Nas contratagbes com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem
ser observados os seguintes requisitos:

| - avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de
adaptacbes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de
amortizacdo dos investimentos;

Il - certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam
ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou

locado pela Administragcdo e que evidenciem vantagem para ela.

Marcal Justen Filho (JUSTEN FILHO, Marcal. Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo:

Saraiva, 2005. P 347) sintetiza a inviabilidade de competicdo nas situagdes de: auséncia
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de pluralidade de alternativas; auséncia de mercado concorrencial; impossibilidade de

julgamento objetivo; auséncia de definicdo objetiva da prestagéo.

V — DAS COTAGOES E JUSTIFICATIVA DE PRECO:

O Instituto entende que o valor total de R$2.280,00 (dois mil, duzentos e oitenta
reais) é proporcional aos beneficios esperados e os esfor¢os disponiveis para
serem auferidos, mesmo que essa mensuracdo seja muito embora subjetiva.
Contudo, entendemos razodvel investir tal valor, pois € de grande relevéncia para as
atividades do Instituto.

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES,

possui o valor unitario de suas inscricdes em R$800,00 (oitocentos reais), pois,
é um dos RPPS filiados & ABIPEM. Ademais, este valor conta um desconto de 5%,
conforme o descrito na “politica de descontos”, por possuir 03 (trés) servidores
inscritos no 57° Congresso Nacional, passando a inscricdo de cada um dos
servidores a constar no valor unitario de R$ 760,00 (setecentos e sessenta reais),
totalizando o valor das 03 (trés) inscricoes em R$2.280,00 (dois mil, duzentos e
oitenta reais).

Além disso, o preco ofertado pela ABIPEM para aquisicéo dos produtos/servigos sofre
alteracbes, a depender do tipo de inscricdo. A nota de empenho constante no
processo, utilizada como demonstrativo, consta no valor de R$1.200,00 (mil e
duzentos reais), pois refere-se ao valor da inscrigdo de um RPPS e/ou uma
Associacdo Estadual ndo associado(a) a ABIPEM, conforme a tabela de inscricbes

abaixo.
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Vil - DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR OU EXECUTANTE:
Identificada a necessida‘de pelo Instituto requerente de promover a aquisigdo do
material/servico, buscou-ée no mercado por empresas que possuem esse conteudo.
Dessa forma, encontrou-se a empresa ABIPEM (Associacdo Brasileira de
Instituicdes de Previdéncia Estaduais e Municipais), CNPJ n°® 29.184.280/0001-
17, com sede administrativa na SCLRN 711 bloco “G” loja 15, asa norte, Brasilia

- DF, 70.750-557. Assim, pela natureza do objeto e singularidade do contetudo

produzido, justifica-se a contratagéo direta com o fornecedor mencionado.

VIll - DA HABILITAGAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL:

A Administragdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagéo
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na Lei n°®
14.133/2021, levando-se em consideracgdo o vulto e/ou a complexidade e a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em

funcéo da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres

Renata Bearﬁ%hzaﬁzecﬁ
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Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo,
somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou

mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do

documento.

A exigéncia de qualificagédo técnica e econémica nas circunstancias previstas no art.
70, lll da Lei n.° 14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37,
XXI, da Constituicdo Federal.

Resta deixar consignado que a contratada demonstrou habilmente sua habilitagéo

juridica e regularidade fiscal, conforme os anexos.

X — DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA:
Para custear as despesas decorrentes desta inexigibilidade de licitagédo, serdo usadas

as seguintes dotacdes orcamentarias:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091280028.2.042000
FONTE DE RECURSOS N°: 180200

CODIGO N°: 1311

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.39.97.00.00

X — CONCLUSAO:

Diante de todo o exposto, considerando a notavel especializagdo da empresa
fornecedora e sua singularidade a inexigibilidade é cabivel. Além disso, a empresa
fornecedora cumpre os requisitos necessarios para a contratacdo direta, bem como
apresenta preco razoavel. Com isso, diante do interesse publico e zelando pelo
cumprimento dos principios norteadores da Administracao Publica, a presente

~ s - g r IA
contratagcao é justificavel. [/

Renata BeaieSouza Azedin

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
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AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA: INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Processo Administrativo n°: 78/2024.
Assunto: 57° Congresso Nacional - ABIPEM, que sera realizado em Belém/PA,
nos dias 26 a 28 de junho de 2024.

Autorizo, com respaldo nas justificativas apresentadas nos autos do processo
administrativo n°® 78/2024, confirmado através da emissdo do parecer favoravel da
Procuradoria Juridica e ainda da analise conclusiva da Diretoria de Controle Interno,
a INEXIGIBILIDADE de licitagdo, em favor da empresa Associacédo Brasileira de
Instituicdes de Previdéncia Estaduais e Municipais - ABIPEM, CNPJ n°
29.184.280/0001-17, com sede administrativa na SCLRN 711 BLOCO “G” LOJA
15, ASA NORTE, BRASILIA - DF, 70.750-557, para aquisigao/contratacdo do
objeto: 57° Congresso Nacional da ABIPEM - que sera realizado em Belém/PA-
nos dias 26 a 28 de junho de 2024 — Hangar — Convencdes e Feiras da
Amazénia — Av. Dr. Freitas, s/n — Marco, Belém — PA, 66613-902, no valor total de
R$2.280,00 (dois mil, duzentos e oitenta reais), fundamentado no artigo 74, inciso

lil, alinea “f", da Lei Federal n® 14.133/2021.

Saquarema, 21 de junho de 2024.

-
\
Kiimar Epaniinonias de:Silia
Presidente do IPRES
Matricula n® 9028
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Execucao da Contratacao: 931112 - 3/2024 @

~ Dados Basicos da Contratagao

Numero do Processo Tipo de Contratacao Compra SRP

78/2024 Inexigibilidade de licitacao Nao

Fundamento Legal

Lei 1413372021, Art. 74, lll, f - Servicos tecnicos especializados - treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

Categoria Moeda

Servicos Real

Tipo de objeto Objeto

Nao se aplica Serao 03 (trés) inscricdes, para os seguintes Servidores do Instituto: « Nilmar Epaminondas da

Silva (Presidente); - Gabriela Alves de Araujo (Diretora de Administracao e Finangas); * Jose
Elimar Kunsch (Diretor de Controle Interno).

Informacdes Complementares

Participacao de O3 (trés) Servidores do Instituto no “57° Congresso Nacional da ABIPEM", no valor total de R$2.280,00 (dois mil,
duzentos e oitenta reais), que acontecera nos dias 26 a 28 de junho de 2024, em Belem/PA - Hangar - Convencodes e Feiras da
Amazonia - Av. Dr. Freitas, s/n - Marco, Belém - PA, 66613-902. Cada inscricao sera no valor unitario de R$760,00 (setecentos
e sessenta reais).

Id contratagcao PNCP

32557811000184-1-000002/2024

~ Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos

1 Seminario / Palestra Quantidade Total: 3
Codigo: 20656 Unidade Fornecimento: UNIDADE Situagdo: Homologado v
<apelido> Valor Estimado (unitario): R$ 760,0000

A Artefatos vinculados

A Atencao. Nenhum artefato foi vinculado.

~ Anexos

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/execucao/resume?id=91308 1/2
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Nome do arquivo Tipo

05. Justificativa de Precos - PA - 78-2024.pdf Outros

03. Analise de Riscos - PA - 78-2024.pdf

Mapa de Riscos

04. Pesquisa de Precos - PA - 78 -2024.pdf  Outros

08. Justificativa da Contratacao - PA - 78-2024Quatfros

06. Dotacao Orcamentaria - PA 78-2024.pdf Outros

02. Estudo Tecnico Preliminar - PA - 78 - 2024 sttudo Tecnico Preliminar

07. Termo de Referencia - PA - 78-2024.pdf  Termo de Referéncia

10. Autorizacao da Contratacao.pdf Outros

Ol Documento de Formalizacao de Demanda Pkizessual - PA - 78-2024 pdf

~ Responsaveis

CPF Nome

131.988.917-44 GABRIELA ALVES DE ARAUJO

777.684.777-15 NILMAR EPAMINONDAS DA SILVA

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/execucao/resume?id=91308

Data Tamanho
25/06/2024 415132 KB
25/06/2024 6746.849 KB
25/06/2024 1114.838 KB
25/06/2024 3919.3 KB
25/06/2024 411.884 KB
25/06/2024 3496.665 KB
25/06/2024 6760.731 KB
25/06/2024 443226 KB
25/06/2024 932.612 KB
Cargo/Funcao

Acdes

k=

k=

k=

k=

k=

ke

ke

Responsavel pela contratagcao direta

Autoridade competente

https://portaldeservicos.economia.gov.br
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